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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 03/2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 04/2018
A. Công tác thực hiện trong tháng 03/2018:

1/ Công tác mua sắm:

· Mua thiết bị, dụng cụ phục vụ theo đề nghị các khoa, phòng, ban;
· Thực hiện hồ sơ mua vật tư học kỳ II/2017-2018; 

· Mua vật tư, dụng cụ phục vụ cho các khoa Điện - Điện tử, Nhiệt lạnh, Động lực để dạy luyện thi học sinh giỏi nghề do Sở lao động TB&XH tổ chức;


2/ Công tác khác:
· Tiếp nhận số liệu Nhập – Xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị - Dịch vụ; Nhập – Xuất  thiết bị công cụ dụng cụ theo đề nghị các phòng, ban; Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ, dụng cụ từ phòng Kế hoạch – Tài chính.
· Rà soát và tổng hợp các dự án thiết bị các khoa nghề theo đề án chương trình mục tiêu các ngành trọng điểm và dự án trung hạn; 
· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.
· Bình xét thi đua học kỳ I và danh hiệu chiến sỹ thi đua cơ sở.
B. Triển khai công tác tháng 04/2018:

1/ Công tác mua sắm:

-  Tiếp tục mua sắm vật tư thực tập, sửa chữa theo đề nghị các khoa nghề, đề xuất của các phòng, ban.
2/ Công tác khác:
· Phối hợp với các khoa nghề xây dựng và tổng hợp các dự án thiết bị theo đề án chương trình mục tiêu cho năm 2019, 2020 các ngành trọng điểm;
· Xây dựng dự án “Trường thông minh” 
· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.
· Thực hiện công tác lưu trữ theo qui định.
                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 3 năm 2018
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